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Policy, regler och information for FGS/FGs hemsidor.
20171007.

1. Hem.
En kort beskrivning av foretagsgruppen.
Bildspel.

2. Om oss — Organisation.
Beratta hur organisationen ar uppbyggd. Namn inga personnamn. Personnamn presenteras under
andra rubriker.

Beratta hur arbetet i féreningen drivs.
T ex: Beratta att medlemmarna pa arsmotet valjer en styrelse som i sin tur utser en verksamhetschef.
For vissa arbeten kan en projektgrupp utses.

3. Om oss — Kansli

Namn pa verksamhetschef och adress for foreningens kansli, postadress, tel, mobil, mail...

4. Om oss — Styrelsen.

Namn, tel och mail fér styrelsemedlemmarna.

Styrelsen skall fa egna login for att kunna lasa styrelseprotokoll. Dessa login kommer att vara
personliga.

5. Om oss — Dokument.

Lagra dokumenten under rubrikerna.

Fler rubriker kan skapas, dock ej fler huvudrubriker eftersom bredden pa menyraden blir for stor.
Alla dokument som lagras pa hemsidan skall vara i pdf-format.

Anvand garna datum som forsta del i dokumentnamnet, t ex:

20140315 Arsmotesprotokoll.

6. Om oss — Verksamheten

Beskriv de omraden som féretagsgruppen arbetar inom t ex:
Omradesbevakning

Utveckling av Foretagsomraden

Remissinstans

Lokala Fragor

Marknadsféring

Kommunikationer

Information och reklam till medlemmarna

Trafik och parkering
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7. Nyheter.

En nyhet ar ndgonting som har hant. Saker som inte har hant som man vill annonsera laggs i
kalendariet.

En nyhet som du lagger upp i din FG kommer ocksa att synas under en separat rubrik pa FGSs sida.
De fem senaste nyheterna fran alla FG visas pa FGS-sidan.

8. Kalendarium.

Har laggs framtida handelser upp t ex medlemsmaoten, styrelsemoten, arsmoéten mm.

En kalenderhandelse som du lagger upp i din FG kommer ocksa att synas under en separat rubrik pa
FGSs sida Hem. De fem senaste nyheterna fran alla FG visas pa FGS-sidan.

Din kalenderrubrik skall alltid inledas med féretagsgruppens namn.

9. Lokaler.
Har finns mojlighet till en hanvisning till Objektvision dar lediga lokaler i féretagsgruppen finns i en
snygg lista.

10. Bilder.

Bilderna pa hemsidans forstasida som ingar i bildspelet bor ha ungefar féljande matt: 800 px breda
och 200 px hoga.

Rekommendation for andra bilder: 500 breda och 500 hoga.

Bildfiler skall bendmnas med FG + bildnamn. Se férkortningar for FG.

Gratis stockholmsbilder finns pa http://mediabank.visitstockholm.com
OBS! Mycket viktigt: Fotografens namn maste anges sa nara bilden som majligt pa féljande satt:

Namn/mediabank.visitstockholm.com
Las ocksa villkoren for att utnyttja bilderna.

11. Bakgrundsfarger.
Varje FG kan ha sin egen bakgrundsfarg. Denna bestams i samband med att hemsidan skapas. Att
andra den i ett senare skede kostar pengar.

12. Typsnitt.
Typsnitten pa de texter som vi skriver in kan dndras.
Typsnittet pa menyrubrikerna kan ej dndras.

13. Maillistor.

Borja varje listas namn med foretagsgruppens namn.
Anvand inte enbart versaler i amnet.
Maillistor ldggs upp av en superadministratér pa uppmaning av en administrator i en foretagsgrupp.

14. Informations- och reklamutskick till FG och foretag.


http://mediabank.visitstockholm.com/
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1. Respektive FG beslutar om reklam inom sin grupp.

2. Information, inbjudningar av ideell karaktar kan skickas direkt fran FGS till foretagen via FGS IT-
system.
Detta géller t ex information fran Stockholms stad och kan gélla information om stadsutveckling,
inbjudningar till evenemang, mm

3. Reklam kan i vissa fall fa skickas till samtliga foretag som ar medlemmar i en FG. Respektive FG
skall lamna sitt medgivade till reklamutskicket. Efter medgivandet fran en FG kan reklamen fa
skickas ut direkt fran FGS till féretagen via FGS IT-system. | dessa fall bor FGS ta betalt for
utskicken.

15. Klicka aldrig pa nagra stjarnor nar ni ar i Backend, alltsa inloggade i
Joomla.

16. Support.
Nér din sida ar igang och du far problem, vand dig i forsta hand till Hdkan Rosander (info@fgs.nu),
tel 070-577 7019


mailto:info@fgs.nu

